《記載例（規約・会則）》
○○○○　○○○○ 規約

第１条（名　称）　本会は、「○○○○　○○○○」と称する。

第２条（目　的）　本会は、会員相互の親睦を図り、活動を通して教養の向上を目指す。

第３条（会　員）　本会は、原則として一般成人をもって構成する。

第４条（活　動）　本会の活動は、原則として毎月第２、第４、水曜日に行う。

第５条（役　員）　本会は、互選により次の役員を置く。役員の任期は１年とする。
　　　　　　　　　　代表者　　　１名

　　　　　　　　　　副代表者　　１名

　　　　　　　　　　会計係　　　１名

　　　　　　　　　　監査　　　　１名

第６条（会　費）　①1ヶ月の会費は１，５００円とする。

             　　 ②入会金は２，０００円とする。
             　　 ③会費は、毎月第１回目の活動日に会計係が徴収する。

　　　　　　　　　④既納の会費は原則として返還しない。

第７条（入退会）　本会に入会を希望するものは、役員に申し出ること。退会は役員に届
　　　　　　　　　けること。

第８条（会計年度及び報告）

　　　　　　　　　本会の会計年度は、４月１日から３月３１日までとする。

　　　　　　　　　会計係は、収支の結果を会員に報告し承認を得る。

附　則　①本規約は、平成１１年１１月１１日から施行する。
②必要細則は別にこれを定める。
