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「成田市制施行７０周年記念動画」制作業務委託 

仕 様 書 

 

１．件  名 

 「成田市制施行７０周年記念動画」制作業務委託 

 

２．業務目的 

 市制施行７０周年という節目の年に記念映像を制作し、成田市の７０年の歩

みを振り返るとともに、成田市の魅力を伝え、将来を展望することにより、シ

ビックプライドの醸成・高揚を図ることを目的とする。 

 

３．履行期間 

 契約締結日の翌日から令和６年１０月２５日（金） 

 

４．業務内容 

（１）動画の企画・構成 

 プロポーザルでの提案内容を基に、発注者と協議を行い、内容を決定する。

決定した内容を基に、シナリオ、ナレーション、テロップ、ＢＧＭ、イラスト

（絵コンテを含む）等を制作すること。 

（２）撮影・取材・資料収集 

 企画・構成に基づき、動画の制作に必要な撮影・取材・資料収集を行うこと。

その際、事前に権利者より二次使用を含めた使用の許諾および事後においても

権利の主張を行わない旨の許諾を得た上で、一切の手続きを受託者において行

うこと。また二次使用に関する映像素材の出典情報をまとめた資料および権利

者からの転載許諾書の写しなどの二次使用が適正に使用されていることが分か

る資料を提出すること。 

（３）編集 

 映像の加工・編集、ＢＧＭ・音声、テロップ挿入等の編集作業を行う。完成

までに発注者による複数回の内容確認及び修正指示等の機会を設けること。 

（４）動画の内容 

 成田市の７０年にわたる歩みを中心に構成し、歴史や文化、自然、産業など

を紹介するとともに、まちに対する誇りや愛着を持つことができるものとする

こと。 
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 ①構成イメージ 

  ・単なる記録映像とならないよう視聴者を飽きさせない演出や工夫を盛り

込むこと 

  ・市民が「成田市に住んで良かった」「これからもずっと成田市に住み続け

たい」と思えるよう、成田の魅力や将来展望を伝える内容とすること 

  ・アクセシビリティに配慮し、高齢者や障がい者を含めたすべての人に内

容が伝わる映像とすること 

 ②再生時間 

  １０分程度 

  ※提案内容によっては再生時間の変更も可能とする。 

 ③規格 

  アスペクト比は１６：９とし、解像度はフルＨＤとすること。 

 ④用途 

  ・記念式典での上映 

  ・市ホームページや動画配信サイトにて配信 

  ・市が所管するデジタルサイネージへの掲載 など 

 

５．納入場所 

 成田市企画政策部広報課 

 

６．成 果 品 

・ＤＶＤ ５枚 

・ブルーレイディスク １枚 

・ホームページ用データ（ＭＰ４形式）ＤＶＤ １枚 

 

７．そ の 他 

・関係者等との連絡調整や撮影先等の手配など、本業務遂行にあたり必要とな

る一切の手続き及び費用負担は原則として受注者が行うこと。 

・市が保有する画像やロゴデータ等について、必要に応じて提供する 

・著作権は、全て市に帰属する。成果品に含まれる第三者の著作権その他の権

利についての交渉・処理は、受託者が納品前に行う 

・成果品の受け渡し後においても、不良箇所が発見された場合は、受託者は速

やかに訂正しなければならない 

・本仕様書に定めのない事項について疑義が生じた場合には、協議の上、業務

を円滑に遂行することとする 


