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成人式記念行事運営等業務委託仕様書 

  

１．件名 

成人式記念行事運営等業務委託 

 

２．業務目的 

市制施行７０周年記念事業の一環として、令和６年成人式記念行事を開催する。 

 

３．委託場所 

成田国際空港第２旅客ターミナルビル前中央広場（屋外特設会場） 外 

 

※業務の対象区域は、中央広場、第２旅客ターミナル、第２ターミナル立体駐車

場ビルおよび各連絡通路を含む。 

 

４．委託期間 

契約締結の翌日から令和６年１月３１日までとする。 

 

５．成人式記念行事概要 

令和５年度に２０歳を迎える成田市在住の成人について、大人になったことを祝

い、はげますとともに、自立した大人になるよう自覚を促すことを目的とする成人

式閉式後に、同所で成人式参加者を対象として開催する行事。 

開催日：令和６年１月７日（日）（予定） 

場 所：成田国際空港第２旅客ターミナルビル前中央広場 

対象数：約１，４００人（参加見込 １，２００人） 

※過去の会場に関する資料は別紙１～３のとおり 

 

６．委託内容 

（１）成人式記念行事の企画、運営調整 
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ゲストによるパフォーマンス等の記念行事を企画し、運営する。 

開催時間：成人式閉会後３０分程度 

コンセプト：令和６年に迎える市制７０周年の節目を祝うことをふまえ

た、成人式の関連行事としてふさわしいゲスト 

（参考）市制７０周年基本テーマ 

「人を繋ぐ 歴史を繋ぐ 未来へ繋ぐ みんなの成田 」 

 

・ゲストのジャンルは問わないが、会場が屋外であることに留意すること。 

・成人式の会場設営以外の機材を使用するときは、受託者において会場設営

事業者と調整し、調達すること。 

 

（２）運営マニュアル・進行台本の作成 

・運営に必要な機材に搬入・搬出、舞台転換、出演者等の動線を明らかにす

ること。 

・進行台本は市と調整して作成し、成果物を随時市と共有すること。 

 

（３）会場の警備計画への協力 

・雑踏整理や出演者の安全確保について市と協力し、市に助言する。 

・出演者に警護の必要が生じたときは、受託者により用意し、費用を負担す

る。 

 

（４）撮影スポットの企画、設置 

・成人式参加者をもてなし、思い出となる写真撮影ができる撮影スポットを

企画し、設置する。 

※委託場所内の２カ所（１カ所は屋外）を想定。場所の詳細については市と

協議する。 

 

７．受託者の義務 
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受託者は、業務上知り得た個人情報等を他人に漏らしてはならない。業務終了後

においても同様とする。 

 

８. 留意事項 

（１）成田空港内の警備体制や他契約、ルールなど国際空港の特殊性に十分留意

し、関係監督機関、成田国際空港株式会社及び関係各社との事前協議につ

いては、受託者の責任において行うこと。 

（２）業務にあたり必要となる関係監督機関及び成田国際空港株式会社への申請

等の諸手続きについては、受託者の責任において行うこと。 

（３）雨天時等の際は、中央広場にイベント用の大型テントを設営するため、音

が聞こえにくくなることを注意すること。 

（４）流行が危惧される感染症や自然災害の発生など、緊急かつやむを得ない事

情により本事業の実施が困難な場合は、成田市の判断により本事業の全部

または一部を中止することがある。本事業が中止となった場合の取扱いに

ついては委託契約書の規定に従い成田市と受託者が協議して決定するもの

とする。 

（５）業務の実施にあたり必要な資料の収集、整理及び解析等は、受託者が行う

ものとする。また、市等から貸与された資料等は、受託者が責任をもって

良好な保管に努め、業務の完了時に速やかに返却しなければならない。 

（６）本業務委託を実施するにあたり、市の責に起因する事由による場合を除い

て、市又は第三者に損害を与えた場合は、受託者がその損害を賠償するこ

と。 

（７）本仕様書に定めのない事項または本仕様書に疑義が生じた事項については、

市と受託者が別途協議して定めるものとする。 
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別紙１ 会場設営図 

 

 

 

受 付 

救護所 

着付け直し所 

トラスルーフ 

総合案内 

音響照明用 

出演者控 出演者控 

１Ｆ 

Ｂ１Ｆ 

出演者控 
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［参加者・来賓席及びテント］ 

参加者用 1,200 席  来賓用 108 席 

・参加者テント１２張（４間×６間）は雨天時に設置する 

設置例（６．留意事項（３）参照） 

 

  

500 ㎜ 

2250 ㎜ 
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（参考）イメージ写真 

 

【ステージ上】 

トラスルーフ・横断幕・音響設備・照明設

備・国旗・市旗・司会台・演台・花台 等 

 

 

 

【晴天時会場風景】 

【雨天時参加者テント（外観）】 

 

【雨天時参加者テント（内部）】 

 

 

 



項              目 数  量 単位 備　　　　　　　考

１.ステージ機材

トラスルーフ 1 式 W8700ｘD5100xH4200/3000

トラスルーフ設営機材費 1 式

単管 10 本

スピーカーイントレ 2 基 W1800×D1800×H4000～4400

ステージサイン 1 式 W8600ｘH1400 ターポリン

国旗・市旗掲出用枠 2 式 W2100ｘH1400（木工）

ジョーゼット幕 2 枚 W5000×5000

司会者台 1 台 W700×D480×H1050

演台 1 台 W1200×D510×H1040 ｷｬｽﾀｰ付

花台 1 台 W450×D450×H700

花瓶花花瓶付 1 杯

２.音響照明関係

（１）音響関係

音響、照明関係 1 式

メインシステム4/2対向 1 式

モニターシステム4SP 1 式

調整卓デジタル 1 式

再生機（CD/MD) 2 台

マルチシステム8ch 1 式

ワイヤレスシステムハンド 4 波

（２）照明関係

照明関係 1 式

パーライト64/500W 8 灯

ハンガー 8 個

（３）音響照明諸経費

音響オペレーター 1 名 前日リハーサル含む

音響アシスタント 3 名 前日リハーサル含む

照明オペレーター 1 名 前日リハーサル含む

音響機材運搬 1 式

パイプテント 2 張 ９尺×２間白

ウエイト 6 ケ 30kg

横幕 2 張 ５間

折りたたみテーブル 2 台 450ｘ1800

パイプ椅子 2 脚

発電機3kva 6 台

別紙２　ステージ機材等（参考）



ステージ上広さ：約W8000ｍｍ×D6000ｍｍステージ上高さ：約4000ｍｍ
ステージ下広さ：約W8000ｍｍ×D4000ｍｍ
※ステージ下はチェーンパーテーションで客席と演技スペースが区切られています。

【ステージ】 カーテン

使用可能スペース
約W8700×D3300

別紙３

ステージ上広さ：約W8000ｍｍ×D6000ｍｍステージ上高さ：約4000ｍｍ
ステージ下広さ：約W8000ｍｍ×D4000ｍｍ
※ステージ下はチェーンパーテーションで客席と演技スペースが区切られています。

カーテン

最大使用可能範囲



【ステージ前】

3900


